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REGOLAMENTO INTERNO

DISTITUTO

PER L'ATTIVITA NEGOZIALE

PROT. N. 330

Arzano, 28/01/2016

APPROVATO DAL CONSIGLIO D’'ISTITUTO CON DELIBERA N°1 8 del 12/01/2016

IL CONSIGLIO DI ISTITUTO

Uy

VISTE le norme sull’'autonomia delle istituzioni scolakggreviste dalla legge 59/97, dal D.Lgs
112/98 e dal DPR 275/99;

VISTO l'art. 33, comma 2°, del D.I. 44 del 1/2/2001 cbguale viene attribuita al Consiglio di
Circolo la competenza a determinare i criteriiaitl per lo svolgimento dell’attivita
negoziale da parte del Dirigente Scolastico;

VISTO il D.Lgs. 165/2001 modificato dal D.Lgs. 150/200%tuazione della legge 15 del 4 marz
2009;

VISTO il nuovo codice dei contratti pubblici di cui alls. 163/2006 e successive modifiche ed
integrazioni,

VISTO D.P.R. 5 ottobre 2010, n° 207 recante il regolamentsecuzione ed attuazione del D.Lg
12 aprile 2006, n° 163;

VISTO il Regolamento della Commissione Europea n. 1258@é1.2011, pubblicato sulla

Gazzetta Ufficiale dell'Unione Europea L. 319/43 02/12/2011, che modifica, a valere d
1° GENNAIO 2012 e fino al 31 DICEMBRE 2013, le segturopee per gli appalti.

CONSIDERATO

che le Istituzioni Scolastiche, per I'affidamenida¥ori, servizi e forniture, scelgono la
procedura da seguire per I'affidamento in relaziagk importi finanziari, ovvero per
importi da 2.000,00 (o limite preventivamente ftesdal Consip o dal Consiglio d’Istituto)
40.000,00 si applica la disciplina di cui all'a34 del D.l 44/2001 e per importi da 40.000,
a 130.000,00 per servizi e forniture e da 40.008,200.000,00 per lavori, si applica la
disciplina di cui all'art. 125 del D.Lgs 163/2006;

O
o
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CONSIDERATO che, per le acquisizioni in economia di lavoriniiture e servizi, ai sensi dell’art. 125 comia

10 del D.Lgs 163/2006, deve essere adottato urvpdimento in relazione all'oggetto ed a
limiti di importo delle singole voci di spesa, pegtivamente individuate da ciascuna
stazione appaltante, con riguardo alle proprieiipbe esigenze;

CONSIDERATO | che il provvedimento de quo si configura quale ditoatura regolamentare idoneo ad
individuare tali fattispecie;

CONSIDERATO | inoltre, che tale regolamento rappresenta I'attpedeutico alla determina di ogni singola
acquisizione in economia ;

RITENUTO che tale atto assume la forma di regolamento iotéramite il quale viene individuato
I'oggetto delle prestazioni acquisibili in econofré@sensi dell’art.125 del D.Lgs 163/20086;
RITENUTO necessario che anche le Istituzioni Scolastichquanto stazioni appaltanti, sono tenute g

redigere un proprio regolamento interno, idonearaigtire il pieno rispetto delle norme del
codice degli appalti, per gli affidamenti

Nella seduta del 15/01/2016 con delibera n° 195 Haisadottato il regolamento per lo svolgimento
dell'attivitd negoziale nei termini che seguono.
Il presente regolamento viene allegato al regolaméistituto e ne diventa parte integrante.

TITOLO | — PRINCIPI ED AMBITI GENERALI

Art. 1 — Principi ed ambiti di applicazione

Art. 2 — Limiti e poteri dell’attivitd negoziale

Art.3 — Acquisti, appalti e forniture

Art.4 — Ufficio rogante e Commissione attivita negoi

Art.5 — Informazione, pubblicizzazione e responi#abtontabile

TITOLO Il - SPESE DIRETTE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO
Art.6 — Limite di spesa diretta del Dirigente Scbieo
Art.7 — Ordinazione della spesa

TITOLO Il - ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI LAVORI, SE  RVIZI E FORNITURE SOTTO

LA SOGLIA COMUNITARIA (art. 125 del Codice dei Cont ratti Pubblici)

Art. 8- Acquisizioni in economia

Art.9 — Lavori eseguibili in economia

Art.10 — Beni e servizi acquistabili in economia

Art.11 — Procedura per la gara informale per adigsigoeriori ad € 4.000,00 e fino a 40.000,00 (iva
esclusa) —

Art.12 — Procedura per il cottimo fiduciario

Art.13 — Tracciabilita dei flussi finanziari

Art.14 — Contratto

Art. 15 — Verifica delle forniture e delle prestaa — Commissione collaudo

Art.16 — Requisiti soggettivi dei fornitori e rela verifiche

Art.17— Il responsabile del procedimento
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Art. 18- Il responsabile del trattamento dei dati

TITOLO IV — L'INVENTARIAZIONE DEI BENI
Art.19 — Inventario dei beni

TITOLO V — FONDO MINUTE SPESE DEL DIRETTORE SGA
Art.20 — Disciplina generale

Art.21 — Competenze del DSGA nella gestione detiéon
Art.22 — Costituzione del fondo minute spese

Art.23 — Utilizzo delle minute spese

Art.24 — Pagamento delle minute spese

Art.25 — Reintegro del fondo minute spese

Art.26 — Le scritture contabili

Art.27 — Chiusura del fondo minute spese

Art.28 — Controlli

Art.29 — Altre disposizioni

TITOLO VI - CRITERI PER LA SELEZIONE DEGLI ESPERTI ESTERNI

Art. 30 — Individuazione del fabbisogno e dei reitfubggettivi

Art. 31- Pubblicazione degli awvisi di selezione

Art. 32 — Individuazione degli esperti esterni

Art. 33 — Impedimenti alla stipula del contratto

Art. 34 — Autorizzazione dipendenti pubblici e cariuazione alla funzione pubblica
Art. 35 — Stipula, durata del contratto e determioi@e del compenso

Art. 36 — Verifica dell’esecuzione e del buon esiadl'incarico

TITOLO VII — INTERVENTI DEL CONSIGLIO D'ISTITUTO NE  LL’ATTIVITA’ NEGOZIALE

Art.37 — Criteri e limiti delle attivita negoziadiel Consiglio d’Istituto

TITOLO VIII - DISPOSIZIONI FINALI
Art.38 Disposizioni finali

TITOLO 1 — PRINCIPI ED AMBITI GENERALI

Art.1 — Principi ed ambiti di applicazione

a) L’lstituzione scolastica puo svolgere attivita neigde per I'acquisto di beni e/o servizi, al finie d
garantire il funzionamento amministrativo e didzute per la realizzazione di specifici progetti. |l
Dirigente Scolastico svolge I'attivita negoziald rigpetto delle deliberazioni assunte dal Consigli

di Istituto ai sensi dell’art. 33 del D.I. n°® 441

b) L’attivita contrattuale si ispira ai principi fonafeentali di economicita, efficacia, efficienza,

trasparenza, tempestivita correttezza, concorridzéapubblicita.
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c) Ove i principi indicati pregiudichino I'economid’efficacia dell’azione ed il perseguimento degli
obiettivi dell'lstituto, gli organi competenti, cgrovvedimento motivato, potranno avvalersi del
sistema ritenuto piu congruo, nel rispetto dellemmvigenti.

d) Alla scelta del contraente si puo pervenire atiiswd sistema di gara stabilito dell’art. 34 del.D
n°® 44/2001 oppure, nei casi in cui € previsto dalme e ove risulti piu conveniente, attraverso le
procedure previste dal D.Lgs 163/2006.

e) La scelta del sistema di contrattazione, se divdassistema di contrattazione tipico delle istibnz
scolastiche, va motivata con prevalente riferimentrriteri di economia ed efficacia.

f) Il fondo minute spese di cui all'art. 17 del D.1.4/2001 viene utilizzato per le spese necessarie a
soddisfare i bisogni urgenti e di modesta entitéeae gestito dal DSGA.

Art.2 — Limiti e poteri dell'attivita negoziale

Il Dirigente Scolastico

a) esercita il potere negoziale nel rispetto nel tispeei principi di efficacia, efficienza ed
economicita dell’azione amministrativa;

b) provvede direttamente per gli acquisti di cui atcassivo articolo 6 , nel rispetto delle normdasul
trasparenza, pubblicizzazione e informazione deocgnimenti amministrativi della pubblica
amministrazione;

c) per gli acquisti di beni e servizi di importo supee a quanto stabilito al successivo articolofliaza
le procedure previste dal novellato D. Lg.vo 168&@ s.m., disciplinate dal presente regolamento;

d) chiede la preventiva autorizzazione al Consiglistduto, secondo quanto previsto dall’art.33 del
novellato decreto 44/01, per:

a) accettazione e rinuncia di legati, eredita e darazi

b) costituzione o compartecipazione a fondazionitusione o compartecipazione a borse di
studio;

c) accensione di mutui e in genere ai contratti dathupluriennale;

d) contratti di alienazione, trasferimento, costitmpmodificazione di diritti reali su beni
immobili appartenenti alla istituzione scolastipegvia verifica, in caso di alienazione di beni
pervenuti per effetto di successioni a causa dien@donazioni, della mancanza di condizioni
ostative o disposizioni modali che ostino alla disione del bene;

e) adesione a reti di scuole e consorzi;

f) utilizzazione economica delle opere dell'ingegno;

g) partecipazione della scuola ad iniziative che catinpmil coinvolgimento di agenzie, enti,
universita, soggetti pubblici o privati;

h) eventuale individuazione del superiore limite déspdi cui al successivo articolo 5;

i) acquisto di immobili;

i) applicai criteri e i limiti del presente regolan@per:

(a) contratti di sponsorizzazione,

(b) contratti di locazione di immobili;

(c) utilizzazione dei locali, beni o siti informati@ppartenenti alla istituzione scolastica, da
parte di soggetti terzi;

(d) convenzioni relative a prestazioni del personaldadscuola e degli alunni per conto
terzi; e. alienazione di beni e servizi prodottil'esercizio di attivita didattiche o
programmate a favore di terzi;
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(e) acquisto ed alienazione di titoli di Stato; g. catit di prestazione d’opera con esperti
per particolari attivita ed insegnamenti;

(f) partecipazione a progetti internazionali, come etjusto disciplinato. Ogni qualvolta
necessita acquistare un sussidio o attrezzaturbegptetamento di attivita didattiche o
di ufficio, per i quali € possibile espletare laefmuta”, il dirigente nel richiedere i
preventivi, potra acquisire anche I'offerta pebéne obsoleto. L'introito dell'importo
della permuta, sara utilizzato per implementargtieezzature o i sussidi per gli alunni.

Art.3 — Acquisti, appalti e forniture

a. Gli acquisti, appalti e forniture sono effettuaell’'ambito del budget previsto dal Programma
Annuale approvato dal Consiglio di Istituto. L'aita gestionale e contrattuale spetta al Dirigente
Scolastico, in qualita di rappresentante delllltibne Scolastica, attraverso procedure che gacamb

la trasparenza e la pubblicita.

b. L'affidamento di acquisti, appalti e fornitureegeguito attraverso indagini di mercato o conziatee
dell’Albo Fornitori, verificando che gli operatagconomici interpellati siano in possesso dei retjuiis
idoneita morale, di capacita tecnico-professiondileapacita economico-finanziaria.

c. L’Albo dei Fornitori & tenuto a cura dell'inceaito agli acquisti ed € aggiornato ogni anno al 30
giugno.

d. Nessuna acquisizione di beni prestazione sem@iori pud essere artificiosamente frazionata.

e. Alle uscite didattiche, per ragioni di econondi@ semplificazione dei processi, si possono eggi
procedure diverse.

f. E’ fatta salva I'adesione al sistema convenzenaevisto dall’art. 26 della Legge n°488/2009 e
successive modifiche ed integrazioni (CONSIP).iRemi e servizi oggetto di convenzione é possibile
procedere in maniera autonoma previo confronto coparametri qualita-prezzo offerti nelle
convenzioni medesime.

g. L'acquisizione di beni e servizi sotto la sogl@munitaria (anni 2010-2011 € 125.000,00) € eféd&t

in base ad uno dei seguenti criteri:

» dellofferta tecnicamente ed economicamente pittaggiosa che tenga conto, oltre che del
prezzo, di altri diversi fattori ponderali qualagsistenza, la qualita, la garanzia, la funziagalit
I'affidabilita o altri criteri stabiliti dal mercat

e il miglior prezzo di mercato nel caso di beni chenrrichiedono valutazioni specifiche e
qualora non sia indicato nella richiesta della $tuo

Art.4 — Ufficio rogante e Commissione attivita negniali

a. Il Direttore dei servizi generali e amminiswatio altra persona da lui delegata, € titolare
dellistruttoria e procedimento amministrativo metlttivita negoziali esercitate dal Dirigente Ssti,
come da proposta dello stesso Dirigente Scolastico;

b. Il Direttore dei servizi generali e amministvaitura che siano predisposti gli atti propede il
attivita negoziali, secondo i criteri stabiliti dalesente regolamento;

c. Il Dirigente Scolastico nomina un’apposita comsione, di volta in volta. A seconda delle
professionalitd e competenze inerenti ai beni efgia da acquistare, per la valutazione delle rtdfe
relative agli acquisti di beni e servizi, con esabme per quelli previsti dal successivo articalo 5

La commissione pu0 essere integrata, anche coanadesesterno, con provvedimento del Dirigenteotta
in volta che le esigenze dovessero richiederle.
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d. Il Direttore dei servizi generali e amministvag membro di diritto della Commissione con coringit
verbalizzazione e tenuta degli atti.

e. La Commissione é presieduta dal Dirigente Stiotas da un suo delegato ed e costituita da305
componenti piu un impiegato dell’ufficio con comlt segretario verbalizzante.

Art.5 — Informazione, pubblicizzazione e responsalbita contabile
a. Il Dirigente scolastico informa il Consiglio d’lstito sui contratti stipulati, sui costi sostenuti
e le procedure adottate. Mette a disposizione delsiglio d'Istituto un prospetto riepilogativo cedato
dalle copie dei contratti o ordini di acquisto,rahiesto, cosi come previsto dall’articolo 35 comBdel
novellato decreto 44/01;

b. Il Direttore dei servizi generali e amministratoura che siano pubblicati all’albo e sui siti
web dell’istituto I'elenco informativo dei contragttipulati per acquisto di beni e servizi;
C. Il Dirigente scolastico utilizzera il mercato etettico delle convenzioni CONSIP,

configurandosi I'obbligo per effetto della normatirecente. Tuttavia, in caso che non esistano oamve

al momento utilizzabili per i progetti dell'lstitione Scolastica, resta ferma ['obbligatorieta
dell'attestazione di congruita dei prezzi che, coque, puo essere certificata allegando agli atbsti
CONSIP, a condizione che siano inclusi nelle predetonvenzioni attivate con la pubblica
amministrazione;

d. Gl atti inerenti alla negoziazione saranno postiisposizione dei membri del consiglio di
Istituto prima della riunione. Eventuale richiestacopie dovra essere richiesta in forma scrittan c
motivazioni oggettive e saranno rilasciate senzaratosto;

e. Il Dirigente Scolastico e il Direttore dei servizenerali e amministrativi sono direttamente
responsabili delle spese effettuate senza copeartuntabile e non previste nel programma annuale.

TITOLO Il — SPESE DIRETTE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

Art. 6 — Limite di spesa diretta del Dirigente Scastico
a. Il limite previsto dal comma 1, art.1 del DM 2401, & di € 2.000,00 Iva esclusa. Il Dirigente
scolastico, per gli acquisti di beni e servizi ertiale limite, provvede direttamente con ordinagian
stipula del contatto, interpellando ditte o persdisgche di propria fiducia. Tale condizione e
compatibile anche per la stipula di contratti cepegti esterni per particolari attivita d’insegnaoe
fermo restando i criteri e i limiti previsti nelstessivo articolo 36 del Titolo VII;

b. Il limite di cui al precedente comma 1 é riferdlla singola tipologia di spesa e, ovviamenteeelo
in considerazione che il singolo fornitore pud gdire anche piu tipologie di beni o servizi. Cio,
nell'ottica di evitare il frazionamento della spgser la quale & obbligatorio ricorrere alle proaedu
disciplinate nei successivi articoli;

c. qualora talune offerte dovessero presentarezipteppo bassi rispetto alla prestazione listitne
scolastica puo chiedere, prima dell’aggiudicazideka gara, all’'offerente le necessarie giustificaze
qualora queste non siano tenute ha facolta di tagetl'offerta con provvedimento motivato,
escludendolo dalla gara;
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d. Secondo quanto stabilito dall’art.25 della Le6@#05, é vietato qualsiasi rinnovo tacito di catit.
La sua durata non potra in nessun caso esserd@aperl2 mesi. Fanno eccezione quelli ad evidenza
pubblica quali la Convenzione di cassa, il cuitaré elevato ad anni tre;

e. Non rientrano nel limite, di cui al precedentenmna 1, le spese fisse e obbligatorie (telefonesep
postali etc..) per le quali il Dirigente provvedieettamente al pagamento. Al mandato saranno dillega
gli atti giustificativi.

Art. 7— Ordinazione delle spesa

Le spese sostenute nel limite di cui al precedartteolo 6, sono corredate dai seguenti atti anstiativi:
a) determina a firma del Dirigente Scolastico ngllale sono esplicitate le sequenze normative ridgibe
inerenti a: ricorso al tipo di contrattazione adtatf I'oggetto dell'acquisto e la disponibilita dimziaria
nellaggregato di spesa pertinente; b) richiestofferta spedita al fornitore prescelto; c) offero
preventivo del fornitore; d) decreto di affidameifdonitura; e) ordine o contratto, a seconda ditlalogia
di spesa con l'indicazione del CIG e della diclzsoae del conto dedicato, ai sensi della legge it
2010 n°136 e, laddove previsto, del CUP, ai seeléa d.egge 144/99 e successiva legge 16/11/20@&3,/M°
visto di congruita della spesa per beni non invémitdi; g) verbale di collaudo per beni durevola d
inventariare; i) fattura rilasciata dalla ditta; Modello DURC o acquisizione tramite sportello anic
previdenziale della regolarita contributiva; m)ifiea presso Equitalia S.p.A. quando I'importo dedingola
spesa e superiore ad € 10.000,00;

TITOLO llI- ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI LAVORI; SER  VIZI E FORNITURE SOTTO LA
SOGLIA COMUNITARIA (art.125 del Codice dei Contratt i Pubblici)

Art.8- Acquisizioni in economia

Le acquisizioni in economia (beni, servizi e lavibrcui valore non supera la soglia comunitariaygmo

essere effettuate, in relazione all'importo defiasa, con le seguenti modalita:

> Amministrazione diretta: I'lstituto organizza ed esegue i servizi per medizpersonale dipendente
utilizzando mezzi propri 0 appositamente acquistatinoleggiati ed acquisendo direttamente
eventuali beni che dovessero rendersi necessari.

> Affidamento diretto : per importi di spesa fino 2.000,00 IVA esclusa consentita, a cura del
Dirigente Scolastico, la trattativa con un unicei@tore economico previa indagine di mercato (vedi
art. 6).

> Gara informale: per lavori, servizi e forniture, il cui importo siaferiore a€ 40.000,0C2 superiore

a € 2.000,00si applica la procedura di cui allart. 34 del D44/2001, ovvero procedimento
comparativo di offerta di 3 operatori economici iinduati dallAlbo Fornitori o sulla base di
ricerche di mercato. L’osservanza di tale ultimbla é esclusa quando non sia possibile acquisire
da altri operatori il medesimo bene sul mercatdfeiimento.

> Cottimo fiduciario: procedura negoziata ai sensi dell’'art. 125 D.Lg8/2@06, per I'acquisto di
beni e servizi il cui importo finanziario sia corepo tra€ 40.000,00 e € 130.000,0(er i lavori il
cui importo finanziario sia compreso t& 40.000,00 e € 200.000,00ale procedura prevede
comparazione tra 5 operatori economici, se susgisio tale numero soggetti idonei, individuati
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sulla base di indagini di mercato, ovvero tramikenehi di operatori economici -Albo Fornitori-
predisposto dalla stazione appaltante.
L'lstituto Scolastico procede all'affidamento, neasi indicati al comma 1 del presente articoloyvipre
Determina di indizione della procedura in economaa,sensi dell'art. 125 del D.Lgs 163/2006, (o
alternativamente), ai sensi dell’art. 34 del D4/2D01.

Art. 9 —Lavori eseguibili in economia Possono essere eseguiti mediante procedura compadat5
operatori economici (o0 alternativamente) di 3 ofmeraeconomici, secondo gli importi finanziari icdti
all'art. 8, i seguentiavori:

a) Lavori di manutenzione ordinaria degli edifielldstituto Scolastico;

b) Lavori non programmabili in materia di riparaz®) consolidamento, ecc....

¢) Lavori per i quali siano stati esperiti infrulBamente gare pubbliche;

d) Lavori necessari per la compilazione di progeti I'accertamento della staticita di edifici enafatti

e) Lavori finanziati da interventi approvati neft¥aito del PON FESR “Ambienti per I'apprendimentaid
a € 200.000,00; Gli importi di cui al presenteanid devono intendersi al netto d’IVA.

Art.10 — Beni e servizi acquistabili in economia

Il ricorso al sistema di effettuazione delle sppsel’acquisizione in economia di beni e serviar@messo
in relazione all’oggetto delle seguenti voci dispe nei limiti dell'importo individuato per le mesime:

a. Partecipazione e organizzazione di convegni,gre®si, conferenze, riunioni, mostre ed altre
manifestazioni culturali e scientifiche nell'intsse dell'istituzione scolastica;

b. Divulgazione di bandi di concorso o awvisi a medi stampa o altri mezzi di informazione ineréhti
Piano dell’Offerta Formativa, open day, corsi paul;

c. Acquisto di libri, riviste, giornali, pubblicaani di carattere didattico ed amministrativo, aldroenti a
periodici e ad agenzie di informazione;

d. Pubblicazioni;

e. Lavori di stampa, pubblicita, rilegatura atipografia, litografia o realizzazioni a mezzo dcrielogie
audiovisive come stampa foto o incisione CD,

f. Studi per indagini statistiche, consulenze faduisizione di certificazioni, incarichi per ibordinamento
della sicurezza;

g. Spedizioni di corrispondenza e materiali vaeiyiio postale e con corriere;

h. Spese bancarie; spese AVCP (pagamenti contitbséide di gara);

i. Canoni telefonia e reti di trasmissione, donginposta elettronica, siti informatici, firma digié;

I. Spese per carta, cancelleria, stampati, maitedal di laboratorio, materiali tecnico specidlist, materiali
informatici;

k. Riparazione di macchine, mobili e attrezzatuuéfidio;

|. Spese per acquisto e manutenzione di persomaputer, stampanti, hardware e software e spese per
servizi informatici di natura didattica, amminigiva e contabile;

m. Spese per acquisto materiali e accessori, defipeke sussidi per laboratori di: scienze, infatica,
linguistico, artistica, musica, tecnica, educaziomaoria, attivita sportive e ricreative, per sgsie alunni
con disabilita;

n. Acquisti per uffici e archivi: suppellettili, madi, macchine, mobili e attrezzature d'ufficio;

0. Fornitura, noleggio e manutenzione di mobiltptmpiatrici, attrezzature e materiale tecnico gstico
per aule e laboratori;
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p. Spese per corsi di preparazione, formazionegeoagmmento del personale, partecipazione a spese p
corsi indetti da Enti, Istituti ed amministraziosirie, adesioni a Reti e Consorzi;
g. Beni e servizi finanziati da interventi appraovadll’ambito del PON FSE “Competenze per lo Svilape

del PON FESR “Ambienti per I'apprendimento”
r. Polizze di assicurazione;
s. Acquisizione di beni e servizi nell'ipotesi daluzione di un precedente rapporto contrattualguando
ci0 sia ritenuto necessario o conveniente, pecassie la prestazione nel termine previsto dalrettat
t. Acquisizione di beni e servizi, nell'ipotesi ebmpletamento delle prestazioni non previste datraetto in
corso, se non sia possibile imporne I'esecuziofiambito del contratto medesimo;
u. Acquisizione di beni e servizi riferiti a preatni periodiche nella misura strettamente necéssael
caso di contratti scaduti, nelle more dello svolgimo delle ordinarie procedure di scelta del cemtre
v. Acquisizione di beni e servizi nel caso di evamygettivamente imprevedibili e urgenti al fine di
scongiurare situazioni di pericolo a persone, alimaose, nonché a danno dell'igiene e salute [cdlo
del patrimonio storico, artistico e culturale;
w. Acquisto di materiale igienico sanitario, prinsmccorso, pulizia, derattizzazione, disinfestazione
smaltimento rifiuti speciali e servizi analoghi;
X. Acquisto, noleggio, riparazione, servizi di m@mnzione ordinaria, sorveglianza per le attrezeair
immobili di proprieta degli EE.LL.;
y. Spese per I'acquisto di combustibili per riseatebnto;
Z. Spese per lilluminazione e la climatizzaziore Idcali

aa. Prestazioni professionali e specialisticheamsulenziali;

bb. Visite mediche T.U.81/2008 e visite fiscaliaiegiali;

cc. Spese inerenti i viaggi e le visite di istrugp scambi e soggiorni di studio all’estero pemaiue
personale;

dd. Rimborso quote non utilizzate;

ee. Noleggio sale cinematografiche, teatrali, ecc.;

ff. Noleggio bus per trasporti attivita varie: galieciplinari, attivita sportive, visite guidate;ee

Gli importi di cui al presente articolo devono imtersi al netto d’IVA.

Art.11 —Procedura per la gara informale o ristretta per acquisti superiori a € 2.000,00 e fino a
€40.000,00 (iva esclusa) — Contrattazione informale

1. Per importi di spesa oltre € 2.000,00, IVA esalwe fino a 40.000,00 IVA esclusa, il Dirigentgpléca la
procedura di cui all'art. 34 del D.l. 44/2001, okwerocedimento comparativo di offerta da 3 a ratori
economici direttamente individuati dallAlbo Fommit o sulla base di ricerche di mercato al fine di
salvaguardare i canoni basilari del Codice, deflettive europee, di assicurare il perseguimentordgliore
rapporto qualita-prezzo, e nello stesso tempo dirgie la snellezza operativa dell’azione ammiaisia.
Gli elenchi dell'istituzione scolastica sono aggiati annualmente entro il 30 giugno, previo acceeiato di
requisiti morali e professionali dei fornitori.

1) con il sorteggio
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2) a rotazione
Altre modalita di individuazione degli operatorioeomici saranno direttamente valutate dal Dirigente
2. E’ vietato l'artificioso frazionamento degli erventi allo scopo di sottoporli alla disciplina clii al
presente provvedimento.
3. La determina, che in funzione del presente mrdiraento, indice la procedura comparativa individua
Responsabile Unico del Provvedimento, ai sensadwltrmativa vigente in materia
4. Il Dirigente Scolastico, con riferimento al bemeservizio acquisibile mediante la procedura dcuii
all'art. 34 del D.I. 44/2001, provvede all'emanamadi una Determina per l'indizione della procedura
5. Il DSGA procede, a seguito delle determina d&) &ll'indagine di mercato o all'individuazione dalbo
fornitori di 3 0 5 operatori. Dopo aver individoagli operatori economici idonei alla svolgimentel d
servizio, (o alternativamente) bene o servizio, DISGA provvedera ad inoltrare agli stessi
contemporaneamente la lettera di invito, contenesgguenti elementi:
a) l'oggetto della prestazione, le relative caragtiehe e il suo importo massimo previsto, conliesone
dell'lVA,;
b) le garanzie richieste all'affidatario del comitoa
c¢) il termine di presentazione dell’offerta;
d) il periodo in giorni di validita delle offerteesse;
e) il indicazione del termine per I'esecuzione a@lfestazione;
f) il criterio di aggiudicazione prescelto;
g) gli elementi di valutazione, nel caso si utilidzriterio dell'offerta economicamente piu vagtpaoso
h) I'eventuale clausola che prevede di proceddiaggiudicazione nel caso di presentazione di uican
offerta valida;
i) la misura delle penali, determinata in confoandelle disposizioni del codice e del presenteamdi
I) 'obbligo per I'offerente di dichiarare nell'tdrta di assumere a proprio carico tutti gli orsssicurativi e
previdenziali di legge, di osservare le norme viggnmateria di sicurezza sul lavoro e di retrilune dei
lavoratori dipendenti, nonché di accettare condiziontrattuali e penalita;
m) I'indicazione dei termini di pagamento;
n) i requisiti soggettivi richiesti all’operatore, la richiesta allo stesso di rendere appositaiaiazione in
merito al possesso dei requisiti soggettivi ricthies
6. L’apertura delle buste, la stesura del pianopamativo e la verbalizzazione del procedimentorsara
effettuate dalla Commissione individuata dal Diritgee i requisiti per la partecipazione saranndfigate
attraverso 'AVCPASS.
7. Se il criterio di aggiudicazione prescelto e llgu@lell’offerta economicamente piu vantaggiosa, la
Commissione Giudicatrice nominata ai sensi delBdrit mediante determina del DS, procede alla
valutazione delle offerte tecniche, individuandedmnte apposito verbale, il miglior offerente. péatura
delle buste, la stesura del piano comparativo @eldalizzazione del procedimento é effettuata dalla
Commissione. Se invece il criterio di aggiudicagi@rescelto e quello del prezzo piu basso, proadide
valutazione delle offerte tecniche pervenute il RUP
8. Una volta predisposto il prospetto comparativDifigente Scolastico effettuera la scelta deltcaente
secondo i criteri indicati nel bando
9. Successivamente il DSGA procede alla verifigarelguisiti generali e specifici dell’'operatore aomico,
considerato il miglior offerente.
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10. Eseguita la procedura comparativa e aggiudidatavoro, bene o servizio, I'lstituto Scolastico
provvedera alla pubblicazione sul profilo del comterite (sito Internet dell’Istituto Scolastico) dglggetto
aggiudicatario. Il decreto in questione dovra iadéci termini per il reclamo che non potranno esser
inferiori a giorni 5. Trascorso tale termine, lattliventera definitivo e potra essere impugnat@ sain
ricorso al TAR o, in alternativa, al Capo dell@atBt nei termini perentori, rispettivamente, di €@20
giorni;

11. Le esclusioni saranno comunicate agli intetessadiante affissione all'albo con indicazione leel
motivazioni;

12. L’lstituto Scolastico, decorsi 35 giorni dalldata dellavvenuta individuazione del soggetto
aggiudicatario, provvede alla stipula del contragi@lvo nei casi di urgenza, come disciplinato aalice
degli appalti e nel caso in cui pervenga una sfftata o una sola offerta valida.

13. Il DSGA €& addetto alla conservazione degliditiggiudicazione e curera gli adempimenti di pigiia

e trasparenza delle attivita contrattuali, ai skfifart. 35 del novellato D.M. 44/2001.

14. E’ fatto comunque salvo I'esercizio del diritbaccesso agli atti della procedura nei limiticdi alle
leggi n. 241/1990 e successive modificazioni eegrdzioni.

Art. 12 — procedura per il cottimo fiduciario per I'acquisto di beni e servizi il cui importo finanziaio
sia compreso tra € 40.000,06 € 130.000,00, e i lavori il cui importo finanziam sia compreso tra €
40.000,00€e € 200.000,00 (IVA ESCLUSA)

a. Per importi di spesa inferiori alla soglia cortania e superiori a € 40.000,00 IVA esclusa, |@ddimento
avviene mediante la procedura di cottimo fiducianel rispetto della trasparenza e della rotazipneyia
consultazione di almeno cinque operatori econo(seisussistono in tale numero soggetti idonei iddati
sulla base di indagini di mercato o tramite Albd #ernitori, albo dell’ente locale, della camera di
commercio, degli ordini professionali o dei dipamtinti delle universita). Le procedure relative atlvita
negoziale sono le stesse indicate nei precedéntBag 11.

Art. 13 — annullamento e revoca della gara
L’annullamento o la revoca di una gara in corsespletamento puo avvenire in qualsiasi momentolgper
tutela dell'interesse pubblico, anche in caso diadjcazione provvisoria.
Puo essere annullata anche per irregolarita forigrae, che non possono dar luogo ad una sanatéela.
caso in cui per la ditta aggiudicataria si accsrgcessivamente all'aggiudicazione, il mancateesso dei
requisiti essenziali per il perfezionamento dep@po contrattuale, si procedera aggiudicando Edppalla
ditta immediatamente seguente alla graduatoria.
Art.14 — Tracciabilita dei flussi finanziari
a. Tutti i movimenti finanziari connessi ai contr@ubblici devono essere effettuati tramite lastento del
bonifico bancario o postale oppure con altri strothielonei a garantire la piena tracciabilita delfgerazioni
(Legge n° 136/2010 — D.L. n° 128/2010 — Legge rir/2010).
b. A tale fine i fornitori hanno I'obbligo di comigare all’lstituzione Scolastica gli estremi iddicttivi
dei conti correnti bancari o postali dedicati, anamvia non esclusiva, agli accrediti in esecugidei
contratti pubblici, nonché di indicare le geneeaétil codice fiscale delle persone delegate achopesu
tali conti.
c. L'istituzione Scolastica ha l'obbligo di apporsu ogni ordinativo di pagamento il “Codici
Identificativo di Gara “/CIG”.
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d. Sono esclusi dall'obbligo di indicazione del CI& spese relative a incarichi di collaboraziome e
art.7 comma 6 del D.Lgs n° 165/2001 (incarichi etmaali di collaborazione per esigenze cui non e
possibile far fronte con proprio personale); lesgpeffettuate con il Fondo Minute Spese; i paganaent
favore dei dipendenti e relativi oneri; i pagamentavore di gestori e fornitori di pubblici serviz

Art.15 — Contratto

a. Conclusasi la procedura di selezione, il DirtgeBcolastico provvede all'affidamento dell'incaric
mediante stipula di contratto o Buono di Ordinagiche assume la veste giuridica del contratto.

b. Il contratto sara sempre in forma scritta e ewattra I'altro il luogo ed il termine di consedfuata e ora),
l'intestazione della fattura, il termine del paganaee le condizioni di fornitura.

c. Il contratto deve contenere un’apposita clausolala quale il fornitore assume obblighi di tiabdita
dei flussi finanziari di cui alla Legge n° 136/2048uccessive modifiche ed integrazioni.

Art. 16 — Inadempienza contrattuale

Nel caso dellladempienza contrattuale l'istituziseolastica, dopo formale ingiunzione rimasta ba¢s)
puo affidarne I'esecuzione, a spese dell'affidataaid un nuovo soggetto salvo I'esercizio dell’agiger il
risarcimento del danno.

| provvedimenti intesi a promuovere la risoluziated contratto medesimo per inadempienza, per esgeri
azioni per I'esecuzione in danno e per il risarcitoedel danno subito, competono al Dirigente sticla®
al DSGA. Ai medesimi competono di adottare le méstitenute necessarie per i casi di irregolaritdavdi
non configuranti inadempienze in senso proprio

Art.17 — Verifica delle forniture e delle prestazimi — Commissione collaudo

a. Ai sensi dell’art. 36 del D.l. n° 44/2001 i serve le forniture acquistati nellambito del prese
regolamento sono soggetti ad attestazione di regdtanitura e/o a collaudo. Il pagamento dellduiat
potra essere disposto solo dopo I'emissione deificato di collaudo o dell’'attestazione di regdlardella
fornitura.

b. Le operazioni di collaudo devono concludersir@n®0 giorni dalla consegna delle forniture o
dall’esecuzione dei servizi e vengono svolte dab@eale della scuola munito di adeguata competenza
tecnica nominato dal Dirigente Scolastico. Delaadlo & redatto apposito verbale.

c. Il Dirigente Scolastico nomina un’apposita comssione, a seconda delle professionalita e competenz
inerenti ai beni e/o servizi da collaudare. La cassione puo essere integrata, anche con perscsiaiee,
con provvedimento del Dirigente, di volta in votfae le esigenze dovessero richiederle.

d. Il Direttore dei servizi generali amministratiei membro di diritto della Commissione con comgiti
verbalizzazione e tenuta degli atti.

Art. 18 — Requisiti soggettivi dei fornitori e relaive verifiche

a. Ai sensi della vigente normativa tutti i foorit devono essere in regola con gli obblighi reladl
pagamento dei contributi previdenziali e assisednai favore dei lavoratori. Pertanto prima di frdere al
pagamento delle fatture si provvedera ad acquigtBr@cumento Unico di Regolarita Contributiva (DGR
che attesta la regolarita di un operatore econonf#® tenuto all'obbligo di iscrizione a tali Enti)
relativamente agli adempimenti INPS, INAIL e, petavori, Cassa Edile. Di regola la richiesta viene
effettuata on-line attraverso apposito applicatlad’Istituzione Scolastica.
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b. Tutti i fornitori devono essere in regola conafblighi relativi al pagamento delle imposte dleléasse.
Pertanto prima di procedere al pagamento di urtaréatli importo superiore a € 10.000,00 & neceassari
verificare (attraverso una ricerca effettuata #ol Equitalia) se il beneficiario & inadempienteodibligo di
versamento derivante dalla notifica cartelle digmagnto per un ammontare complessivo almeno patita d
importo e, in caso affermativo, non si procedeaggmento della fattura segnalando la circostarizaenhte
della riscossione competente per territorio. Esldatale obbligo il caso in cui si proceda, per oagidi
economicita, ad emettere un solo mandato su pidréat

c. La certificazione antimafia sara acquisita, secoguanto previsto dal D.P.R. 3/06/1998,

n° 252, “Regolamento recante le norme per la sdicgtione dei procedimenti relativi al rilascio kgel
comunicazioni e delle informazioni antimafia”, alit.6 ha equiparato le attestazioni della Camera di
Commercio, recanti una apposita dicitura, alle “carcazioni” prefettizie volte ad accertare l'ingsisza
delle cause impeditive di cui alla legge n°® 575/65.

d. Le certificazioni camerali recanti I'attestaztotantimafia”, richiedibili dal soggetto privatotaressato,
consentono di dar luogo alla stipulazione dei @ihtdi appalto pubblici fino a 5.150.00 euro (sagl
comunitaria fissata dal novellato D.Lgs. 163/20@f;art. 28) senza le attestazioni della Prefettura
precedentemente necessarie, a partire dalla soim@éntbd.937,07.

Art.19 — Il responsabile del procedimento

Secondo quanto previsto dagli articoli 4,5 e 6adathvellata legge 241/90, ogni qualvolta sara etoama
bando di gara, dovra essere indicato il nominadvie modalita di comunicazione con quest'ultimo del
responsabile del procedimento.

Art.20- Il responsabile del trattamento dei dati

Secondo quanto previsto dal novellato decreto legie 196/03, ogni qualvolta sara emanato un batido
gara, dovra essere indicato il nominativo e le ritégddi comunicazione con quest'ultimo del respduisa
del trattamento dei dati inerenti alla privacy.

TITOLO IV — L'INVENTARIAZIONE DEI BENI

Art. 21 — Inventario dei beni
1. | beni durevoli, previo positivo collaudo, samamassunti nell’inventario dell’istituto, secondoagto
previsto dagli articoli 24 e 27 del novellato deoré4/01.
2. A seconda della tipologia di spesa i beni potoagssere inventariati tenendo presente
I'art. 816 del Codice Civile, secondo il principiell'Unitarieta, delle Cose Composte, etc.
3. I laboratori saranno inventariati tenuto contgquinto specificato nel precedente comma 2 laddove
bene non risulta scorporabile nelle sue componkntiaso contrario, ad ogni singolo bene, é atitidbu
il valore riportato nella fattura per ogni sua camente o, in caso di prezzo complessivo, alla stima
costo valutato dalla commissione in sede di coblawbsicurando, comunque, il rispetto della spesa
complessiva riferita a quel laboratorio.
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TITOLO V — FONDO MINUTE SPESE DEL DIRETTORE SGA

Art.22 —Disciplina generale

Il presente regolamento disciplina le modalitd dilizzo del fondo minute spese relative
all'acquisizione di beni e/o servizi occorrenti leiunzionamento dei servizi dell’istituzione sastica
ai sensi dell'art. 17 del Decreto InterministeziaP 44 del 1/2/2001.

Art.23 — Competenze del DSGA nella gestione del fda

Le attivita negoziali inerenti la gestione del fonchinute spese sono di competenza del Direttore
S.G.A. a ai sensi dell’art. 32, 2° comma, D.l4d°del 2/1/2001. A tal fine, i compiti e gli ademmginti

cui e tenuto il Direttore S.G.A. per assicurareréfolare svolgimento dell’attivita dellistituzione
scolastica sono di seguito precisate:

- provvede all’acquisto, alla conservazione e diltribuzione presso i vari uffici del materiale di
cancelleria, stampati e materiali di minuto consumo

- all’esecuzione delle minute spese di funzionamentarico del fondo minute spese con i limiti e le
modalita definite nei successivi articoli del pregeregolamento;

- allacquisto, alla conservazione e alla distribne del materiale di pulizia,;

- alle spese postali, telegrafiche, per valoridioll

- gestisce gli abbonamenti a periodici e riviste afirattere tecnico ed amministrativo per
I'aggiornamento professionale del personale dipetede

Art. 24 — Costituzione del fondo minute spese

1. 'ammontare del fondo minute spese € stabilier, ciascun anno, nella misura di € 500,00 con
delibera del Consiglio d’Istituto, nell’ambito delbprovazione del Programma Annuale;

2. tale fondo all'inizio dell’'esercizio finanziari® anticipato, integralmente o parzialmente (ma@ 30
euro), al Direttore S.G.A., con mandato in partlia giro, con imputazione all'aggregato AOL,
Funzionamento amministrativo generale, dal Dirigestiolastico con proprio decreto.

Art.25 — Utilizzo delle minute spese

1. A carico del fondo spese il Direttore S.G.A. mgeguire i pagamenti relativi alle seguenti spese:
spese postali; - spese telegrafiche; - carte eivadtiati; - spese di registro e contrattualijppbanamenti

a periodici e riviste di aggiornamento professienalminute spese di funzionamento degli ufficidie
gestione del patrimonio dell'istituzione scolasticamposte e tasse e altri diritti erariali; - mia spese

di cancelleria; - minute spese per materiali dizial - spese per piccole riparazioni e manutenaion
mobili e di locali; - altre piccole spese di caeadt occasionale che presuppongono l'urgenza il cui
pagamento per contanti si rende opportuno e coerti

2. Il limite massimo di spesa € fissato in € 100p0D IVA, per ogni singola spesa con divieto di
regolamentare. Non soggiacciono a tale limite lesspper lI'acquisto o abbonamenti a periodici e
riviste, imposte e tasse, canoni;

3. entro il predetto limite il Direttore S.G.A. pneede direttamente alla spesa, sotto la sua
responsabilita;

Pag.14a21



' FONDI NP O
STRUTTURALI ‘u |
euRoPel N 2012-2020  ww

Istituto Comprensivo Statale "1 - Ariosto”

QN>

Piazza Marconi 1- 80022 -ARZANO (NA) - Tel/fax: 0812380441
Codice Fiscale: 93056790632 - Codice Meccanografico: NAICSBEHOOL
Email: NAICBEHOOL@istruzione.it
Pec: _NAICBEHOOL @pec.istruzione.it

Sito web www.icarzanolariosto.pec.it

Art. 26 — Pagamento delle minute spese

1. | pagamenti delle minute spese, di cui all’atticprecedente, sono ordinati con buoni di pagament
numerati progressivamente e firmati dal Direttaga. SOgni buono deve contenere: - data di emissione;
- oggetto della spesa; - la ditta fornitrice/peedenautorizzato; - importo della spesa; - aggregato
I'impegno su cui la spesa dovra essere contabiifizzd'importo residuo sull'impegno;

2. ai buoni di pagamento devono essere allegatetke giustificative delle spese: fattura quietaazat
scontrino fiscale, ricevuta di pagamento su c/¢gdesvaglia postale, ricevuta di bonifico bancato.;

3. laddove la spesa non sia documentata da fadturevuta fiscale intestata all’istituzione sctilees,

ma solo da scontrino fiscale, il buono di pagameloira essere sottoscritto dal creditore.

Art. 27 — Reintegro del fondo minute spese

1. Durante I'esercizio finanziario il fondo minugpese e reintegrabile, fino al raggiungimento della
quota prevista per I'esercizio finanziario in cqrpoevia presentazione al Dirigente scolasticordi u
nota riassuntiva adeguatamente motivata di tuttpése sostenute;

2. La reintegrazione, che pu0 essere totale o glarzavviene con mandati emessi all’'ordine del
Direttore S.G.A., e da questi debitamente quiet&nzaandati sono tratti sugli aggregati di peetiza
secondo la natura della spesa effettuata, (ciéénalonamento amministrativo didattico generaleaed
progetti cui si riferiscono le minute spese sodierad i relativi codici dei conti o sottoconti geéno
dei conti corrispondenti alle spese effettuate);

3. La documentazione da allegare alla richiesteeiditegro potra essere costituita da regolareréattu
nota spese o qualsiasi documento in cui figurigario pagato, la documentazione della ditta faostr

e la descrizione dell’'oggetto;

4. Nell’eventualita che non possa essere agevadupre documenti giustificativi della spesa, dovra
essere emessa apposita dichiarazione sottoseritiai sia specificata la natura della spesa e Birg
pagato. Il ricorso a tale procedura deve esseréatione circoscritto ad importi non rilevanti e
comunque non superiori a € 120,00.

Art. 28 — Le scritture contabili

1. La registrazione dei reintegri e delle spesdesote e effettuata su un apposito giornale diacass
numerato e vidimato dal Dirigente scolastico;

2. A tal fine il Direttore S.G.A. deve predisporileregistro delle minute spese e contabilizzare
cronologicamente tutte le operazioni di cassa es=gu

3. Nella registrazione va specificato il progetfo attivita al quale la spesa si riferisce e il tcon
sottoconto collegato.

Art. 29 — Chiusura del fondo minute spese

Alla chiusura dell’esercizio, la somma messa addiggione del Direttore SGA, rimasta inutilizzata,
deve essere a cura dello stesso, con una revexsakgta in conto partite di giro delle entrate
assegnandola all’aggregato A01 Funzionamento Ansinaiivo Generale.

Art. 30 — Controlli

Il servizio relativo alla gestione del fondo minéeoggetto a verifiche dell’'organo di revisione pa
il Direttore S.G.A. deve tenere sempre aggiornatitlazione di cassa con la relativa documentazion
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Art. 31 — Altre disposizioni

E’ vietato al Direttore S.G.A. di ricevere in cudi@ denaro, oggetti e valori di proprieta priva,
oggetti e valori di proprieta dell'istituzione sastica o pervenuti in possesso della medesimasiche
ritenga di affidare alla custodia del Direttore &G sono da questi ricevuti su ordine scritto
dell'istituzione stessa.

TITOLO VI - CRITERI PER LA SELEZIONE ESPERTI ESTERN |

Art. 32 — Individuazione del fabbisogno e dei regsiti oggettivi

All'inizio dell'anno scolastico il Dirigente, sulldbase dei progetti di ampliamento e/o arricchimento
dell’offerta formativa previsti dal POF, verifica Inecessita o I'impossibilita di corrispondere le ta
esigenza con il personale in servizio presso tisione scolastica attraverso interpelli intermetedo
conto delle mansioni esigibili e decide il ricorad una collaborazione esterna secondo le modalita
indicate nei successivi articoli.

Art. 33 — Pubblicazione degli avvisi di selezione

1. Compatibilmente con le disponibilita finanziarieDirigente individua le attivita e gli insegnaimti
per i quali possono essere conferiti contratti sgeeti e ne da informazione con uno o piu avvisi da
pubblicare all’albo e sul proprio sito web.

2. Il periodo massimo di validita per ogni cortiva@ di anni uno, salvo deroghe particolari, ditadh
volta deliberate dal Consiglio di Istituto.

3. Il contratto e stipulato con esperti, italianstranieri, che per la loro posizione professienguali
dipendenti pubblici o privati o liberi professiotijsiano in grado di apportare la hecessaria sz
tecnico-professionali nell'insegnamento richiesto.

4. In ogni caso per 'ammissione alla selezioneilpgnferimento dell’incarico occorre:

a) essere in possesso della cittadinanza italiahano degli Stati membri dell’Unione europea;

b) godere dei diritti civili e politici;

C) non aver riportato condanne penali e non esdestinatario di provvedimenti che riguardano
I'applicazione di misure di prevenzione, di deamsioivili e di provvedimenti amministrativi iscrithel
casellario giudiziale;

d) non essere sottoposto a procedimenti penali;

e) essere in possesso di titoli e della particoli@mprovata esperienza professionale strettamente
correlata al contenuto della prestazione richiesta.

5. L'affidamento dell'incarico avverra previa acsjgione dellautorizzazione da parte
dell’'amministrazione di appartenenza dell’espes® dipendente pubblico, in applicazione dell’a8&. 5
del D.Lvo 3 febbraio 1993, n. 29 e successive nadtfoni ed integrazioni.
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6. Sono esclusi dallambito di applicazione delsprge regolamento i docenti di altre istituzioni
scolastiche, ai quali si applica I'art. 35 del CCtikl personale del comparto “Scuola” del 29 novembr
2007.

7. Gli avvisi dovranno indicare modalita e termp@r la presentazione delle domande, i titoli che
saranno valutati, la documentazione da produrrem®fielenco dei contratti che si intendono stipela
8. Per ciascun contratto deve essere specificato:

- 'oggetto della prestazione
- la durata del contratto: termini di inizio e ctusione della prestazione
- luogo dell'incarico e modalita di realizzaziome! medesimo
- il corrispettivo proposto per la prestazione
9. Si prescinde dal requisito della comprovataisfiezazione universitaria in caso di stipulaziahe
contratti d'opera per attivita che debbano esseotiesda professionisti iscritti in ordini o albi an
soggetti che operino nel campo dell’arte, dellottsigelo, dello sport o dei mestieri artigianalirnia
restando la necessita di accertare la maturataiespa nel settore.

10. Ciascun aspirante in possesso dei requisititenmine che sara stabilito dal Dirigente Scatast
puo presentare domanda alla scuola ai fini deiViddiazione dei contraenti cui conferire il contoat

Art. 34 — Individuazione degli esperti esterni

1. Gli esperti esterni cui conferire i contrattineoselezionati mediante valutazione comparativa dal
Dirigente Scolastico il quale potra avvalersi, lgescelta, della consulenza di persone coinvolt@rogetto;
2. La valutazione sara effettuata sulla base dpiesti titoli:

a) Curriculum del candidato

b) Contenuti e modalita dell'attivita professiomal scientifica individuale

c) Pubblicazioni ed altri titoli d) Precedenti espeze nell’ambito scolastico e dell’Istituto

3. La comparazione dei curriculum avviene, nelai8pdell’articolo 40 del D.I. n° 44 del 1/2/2001delle
norme di trasparenza di cui al D. Lg.vo n° 163 1&M/2006 e successive modifiche, tenendo presente
seguenti criteri:

a) Livello di qualificazione professionale e sciéca dei candidati

b) Correlazione tra attivita professionale e/o iifica svolta dal candidato e gli specifici obigtformativi
dell'insegnamento o dell'attivita formativa peruali e richiesto I'intervento

c) Precedenti esperienze didattiche ed esperieanarata nel settore oggetto dell'incarico

d) Collaborazioni con altri Enti del territorio.

4. Per esigenze di flessibilita e celerita deillgb riguardanti incarichi di assistenza tecnidairdormatica,
I’Amministrazione procedera a stipulare ,nel casoui esistesse gia un rapporto fiduciario o fuigibilita
per il tipo di prestazione richiesta, con esparprdpria conoscenza (art.57 codice dei contratti)possesso
di determinati requisiti e competenze certificatentratto annuale , nel rispetto dei principi psévin
materia di collaborazioni esterne dall’ordinamento.

5. | contraenti cui conferire i contratti sonoesgbnati, mediante valutazione comparativa, dalgbirte
Scolastico che pud avvalersi della consulenza igne coinvolte nel progetto.

Art. 35 — Impedimenti alla stipula del contratto

1. | contratti con i collaboratori esterni poss@ssere stipulati, ai sensi dell'art.32 comma 4Riél n°44
del 01/02/2001, soltanto per le prestazioni etigitt:
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- che non possono essere assegnate al persopeledeinte per inesistenza di specifiche competenze
professionali;

- che non possono essere espletate dal persopaledéinte per indisponibilita o coincidenza di atpegni

di lavoro;

- di cui sia comunque opportuno/obbligatorio ibriso a specifica professionalita esterna.

Art. 36 — Autorizzazione dipendenti pubblici e comuicazione alla funzione pubblica

1. Ai fini della stipula dei contratti disciplinatial presente regolamento con i dipendenti di altra
amministrazione pubblica é richiesta obbligatoriateda preventiva autorizzazione dell’amministrazali
appartenenza di cui all’art. 53 del D. Lgs n° 1853D/03/2001.

2. L’elenco dei contratti stipulati con i soggedticui al comma precedente € comunicato annualmante
dipartimento della funzione pubblica entro i terimgrevisti dall'art. 53, commi 12 e 16 del citato Oys. n°
165/2001.

Art. 37 — Stipula, durata del contratto e determinaione del compenso

1. Il Dirigente Scolastico nei confronti dei caralidselezionati provvede alla stipula del contradtalla
copertura assicurativa come previsto dalla Leg@es3

2. Nel contratto devono essere specificati:

- 'oggetto della prestazione

- il progetto di riferimento

- i termini di inizio e di conclusione della prastone

- il corrispettivo della prestazione al lordo dmantributi previdenziali, se dovuti, ed erarialidella
percentuale dei contributi da versare a carico'Afalninistrazione (Inps e Irap) nella misura massima
effettuabile prevista dalle disponibilita di bilan@er I'attuazione del progetto;

- le modalita del pagamento del corrispettivo edeise che danno luogo a risoluzione del contratterssi
dell'art.1456 del C.C. e le condizioni per il risordelle parti al recesso unilaterale

3. | criteri riguardanti la determinazione dei égpettivi per i contratti di cui al presente artic®aranno
determinati annualmente in base ai finanziamenticui I'lstituto disporra, fatta esclusione di qeell
prestazioni che per la loro natura possono esseanpaqte alle prestazioni di insegnamento, chensara
retribuite come da CCNL.

4. |l Dirigente pu0 procedere a trattativa dirgftelora, in relazione alle specifiche competeidgeaste, il
professionista esterno sia I'unico in possess@ @elimpetenze richieste.

5. Non é ammesso il rinnovo del contratto di caltazione. Il committente pud prorogare, ove ravuisi
motivato interesse, la durata del contratto solfinal di completare i progetti e per ritardi nonpumabili al
collaboratore, fermo restando il compenso patfoéoi progetti individuati.

6. L'ufficio competente provvede alla determinamodel compenso che deve essere stabilito in foazio
dell'attivita oggetto dell'incarico, della quantitadella qualita dell’attivita, dell’eventuale ig#azione da
parte del collaboratore di mezzi e strumenti propriche con riferimento ai valori di mercato. Deve
comungue essere assicurata la proporzionalitd'etiitd conseguita dall’amministrazione.

7. La liquidazione del compenso avviene, di noradaermine della collaborazione salvo diversa esgae
pattuizione in correlazione alla conclusione di tbdl'attivita oggetto dell'incarico.

Art. 38 — Verifica dell’esecuzione e del buon esitdell'incarico
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1. Il Dirigente Scolastico verifica periodicamentecorretto svolgimento dell'incarico, particolarmte
quando la realizzazione dello stesso sia correlatasi di sviluppo, mediante verifica della coeermei
risultati conseguiti rispetto agli obiettivi affitla

2. Qualora i risultati delle prestazioni fornitel dmllaboratore esterno risultino non conformi aaqio
richiesto sulla base del disciplinare di incariowyvero siano del tutto insoddisfacenti, il Dirigenpuo
richiedere al soggetto incaricato di integraresultati, entro un termine stabilito, ovvero pudohi®re il
contratto per inadempienza.

3. Qualora i risultati siano soltanto parzialmesteldisfacenti e non vengano integrati, il Dirigepte
chiedere al soggetto incaricato di integrare iltdguentro un termine stabilito, ovvero sulla basd’esatta
quantificazione delle attivitd prestate, puo praere alla liquidazione parziale del compenso
originariamente stabilito.

4. 1l Dirigente scolastico verifica I'assenza dieoi ulteriori, previdenziali, assicurativi e lechiesta di
rimborsi spese diversi da quelli eventualmentepgivisti ed autorizzati.

TITOLO VII — INTERVENTI DEL CONSIGLIO D'ISTITUTO NE  LL’ATTIVITA' NEGOZIALE

Art.39 — Criteri e limiti delle attivita negoziali del Consiglio d’Istituto

Il Consiglio di Istituto per lo svolgimento dell¢tigita negoziali di cui all’art. 2 individua i segnti criteri e

limiti:

a. Contratti di sponsorizzazione
Particolari progetti e attivita possono essereicarziati da enti o aziende esterne con contratti d
sponsorizzazione. Si accorda preferenza a spomgoalthiano vicinanza al mondo della scuola. Non
sono stipulati accordi con sponsor le cui finadithattivita siano in contrasto con la funzione edive e
culturale della scuola o che non diano garanziéeghlita e trasparenza. Nella individuazione degli
sponsor hanno la priorita i soggetti pubblici ovpti che dimostrano particolare attenzione e sditaib
nei confronti dei problemi dell'eta giovanile epamque, della scuola e della cultura. Ogni cortrdit
sponsorizzazione non puo prescindere da correttizzgporti, rispetto della dignita scolasticaedlal
morale comune. Il contratto di sponsorizzazione dewe prevedere nelle condizioni vincoli o oneri
derivanti dall'acquisto di beni e/o servizi da padegli alunni e/o della scuola. Il Dirigente Sstileo
quale rappresentante dell’lstituto gestisce il repento e l'utilizzo delle risorse finanziarie mesa
disposizione della scuola da sponsor o da privar. I'individuazione degli sponsor e l'avvio della
relazione con la scuola puo avvalersi della collabione dei docenti appositamente incaricati o dei
genitori.
Il Dirigente dispone I'utilizzo delle risorse intemdole ai fondi della scuola per la realizzazidet
POF o per la realizzazione di progetti specifigiberati dalla scuola anche in collaborazione can gl
esperti degli sponsor.
Il contratto di sponsorizzazione ha durata annuwlentualmente rinnovabile.
A titolo esemplificativo la sponsorizzazione & amss#per le seguenti attivita svolte nella scuola:
1. stampati per attivita di orientamento e di pidittazione attivita POF;
2. giornale dell’Istituto;
3. sito web;
4. progetti finalizzati e attivita conto terzi;
5. attivita motorie, sportive, culturali, ecc.;
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6. manifestazioni, gare e concorsi.

b. Contratti di locazione di immobili:
si fa riferimento alle vigenti norme in materia.

c. Utilizzazione di locali, beni o siti informaticippartenenti alla istituzione scolastica da partsogjgetti
terzi.
L'utilizzo temporaneo dei locali scolastici datpatlelle associazioni e dei genitori e degli insedn
continua ad essere regolamentato in conformit@egbRmento di Istituto.
| locali della Scuola possono essere utilizzatedt o associazioni esterne i cui fini istituzibredo le
attivita non devono essere incompatibili con l&litd descritte nel POF.
| soggetti utilizzatori dei locali della Scuolasasono la custodia del bene e rispondono a norma di
legge, nel contempo esentando la Scuola e l'eogiptario dei locali (Comune/Provincia) delle spes
connesse con l'utilizzo. | soggetti utilizzatorii decali della Scuola rispondono altresi di tutti g
eventuali danni arrecati ai locali o ai beni iniessntenuti con rilascio di eventuale cauzione
proporzionale alla durata dell'utilizzo, al numedtei locali, dei servizi e degli eventuali sussidi.
L'edificio scolastico puo essere concesso solafkzzazioni precarie e non stabili, previa stgmibne
da parte del concessionario di una polizza pexdpansabilita civile con un istituto assicurativo.
Le modalita per la concessione di utilizzo deifletb scolastico saranno concordate con I'Ente
proprietario, mediante accordi specifici. L'utibzione temporanea dei sussidi e della strumentazion
tecnologica dell'lstituto puo essere concessafijpidstituzionali) in uso gratuito al personaleservizio
- previa richiesta scritta - con la garanzia, &yriti una utilizzazione corretta ed integra regtdne,
sempre che non vada ad interferire sulla normélétatdidattica.
Il sito informatico della scuola puo essere utdizzda parte di terzi a condizione che i fini &attivita
non risultino incompatibili con le finalita dellac@ola e descritte nel POF. | criteri saranno delitidal
Consiglio di Istituto in presenza di eventuale iesta.
Per l'utilizzazione viene richiesto un contributbabncordare di volta in volta.

d. Convenzioni relative a prestazioni del personalladeuola e degli alunni per conto terzi.
Il Dirigente dispone convenzioni relative a presiai del personale della scuola per attivita daas
previste dal POF.

e. Alienazione di beni e servizi prodotti nell'eseraidi attivita didattiche o programmate a favoreedzi.

Il Dirigente dispone l'alienazione di beni e servprodotti nell’esercizio dell’attivita didattica
programmate a favore di terzi garantendo il recupler costi di produzione e una quota di contritado
ulteriori attivita previste dal POF.

Il Consiglio delibera nei casi specifici per i gusil da prevedere il copywriter.

f. Acquisto ed alienazione di titoli di Stato.
Si fa riferimento alle vigenti norme in materiattéalmente non presente tra le attivita negoziali d
interesse di questa istituzione Scolastica.

g. Contratti di prestazione d'opera con espertppéicolari attivita ed insegnamenti (TITOLO VI);
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g. Partecipazione a progetti internazionali.

Il Dirigente, acquisita la deliberazione deblliEgio Docenti o dell'articolazione del dipartinien
competente per la specifica progettazione, softasdtaccordo di collaborazione e/o di partecipaEp
dando successiva informazione al Consiglio d’'lstitaell’avvenuta autorizzazione e dell'importo del
finanziamento da iscrivere al Programma AnnualBapgosita aggregato.

Nel caso siano necessarie previsioni di spesa ligerimborsabili dai fondi europei o privati) relaialla
partecipazione degli studenti o all’accoglienzaedrzi per programmi di visite e di scambi interiauili,
I'adesione al Progetto deve essere preventivanustitgerata dal Consiglio di Istituto.

TITOLO VIII — DISPOSIZIONI FINALI

Art.40 — Disposizioni finali

Per quanto non previsto dal presente regolamentapplicano le norme contenute nelle vigenti
disposizioni nazionali e comunitarie in materia.

Il Presidente Il Dirigente Scolastico

Daniela Martire Teresa Laudanna

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Si attesta che il presente regolamento é statolipatin data 28/01/2016 con le modalita presiedut
dall'art. 27 del DPR n°416 del 31 maggio 1974 ecsssive modifiche e integrazioni all'albo della

scuola e sui siti web della scuola.

Il Dirigente Scslizo
Teresa Laudanna
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